毕业班党员材料整理备忘录
★各毕业班党支部书记，请于毕业离校前务必完成党员材料的整理。

一、整理本支部党员名册

填写支部党员名册，后按照党员名册整理党员材料。确定最后一批入党积极分子名单。

二、积极分子材料

确定本支部积极分子名单，整理好材料装档。积极分子材料为：

入党申请书一份；

思想汇报若干；

积极分子表一份；

党课结业证一份。
填写完其中各表每一项内容，并特别注意时间的填写。

三、预备党员材料

确定本支部预备党员名单，整理好材料装入档案袋，预备党员材料为：

入党申请书一份；

思想汇报若干；

推优入党表一份；

父母政审回函一份；

自传表一份；

积极分子（预备党员）登记表一份；

入党志愿书一份；

党校结业证书一份；

群众意见调查一份。

请检查其中每一项内容，特别注意：积极分子考察表中预备党员考察意见是否填写完全，以及有无漏盖的章等。
四、正式党员

需要在毕业前转正的，请支部书记及时召开支部大会转正，转正后材料为：

志愿书→党课结业证→自传→推优入党表→政审→入党申请书→转正申请书→积极分子（预备党员）登记表
按以上顺序装订成册后上交辅导员。请注意检查各类登记表中填写内容及党委审批意见、印章等是否完整。
五、以上所有材料整理好后，分为两部分：

1.正式党员材料及离开本校的党员将材料交相应辅导员，与毕业生其余档案材料一并交档案馆寄出。

2.在本校读研的预备党员及积极分子材料捆好后送交学院党委办公室王轶老师处。

